ZAKLADNI SKOLA, PLZEN, PODMOSTNI 1

Telefon: 377235573 — feditelstvi
377524773-pracovisté Tachovska 19
e-mail: plzen@zspodmostni.cz

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Skolni rok 2026/2027

1. Cinnost druziny

(1) Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakim jedné skoly.

(2) Druzina vykonava &innost ve dnech skolniho vyuc€ovani.

(3) Druzina organizuje zajmoveé vzdélavani prfedevSim pro ucastniky pfihlasené k
pravidelné denni dochazce.

(4) Druzina umoznuje u€astnikim odpocinkové €innosti a pfipravu na vyucovani.

2. Ug&astnici éinnosti druZiny

O prijeti zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé fadné
vyplnéného zapisniho listku. Pobyt Zaka ve Skolni druziné neni narokovy a Skolni
druzina mdze byt napln&na maximalné do celkové vySe jeji kapacity. Zak neni
automaticky pfijat do Skolni druziny po odevzdani zapisniho listku, ale v souladu s
volnou kapacitou budou informovani o pfijeti zaka jeho zakonni zastupci v prubéhu
Zari.
Nastane-li skuteCnost, Ze zajem o pfijeti zaka do Skolni druziny je vySSi nez
umoznuje celkova kapacita Skolni druziny, rozhoduje feditel Skoly o pfijeti Zaka do
Skolni druziny na zakladé nasledujicich kritérii:

1. Pfednostné se pfijimaji zaci 1. a 2. tfidy.

2. Z4ci 3. a 4. tfidy budou pfijati do $kolni druziny, pokud toto pfijeti nadale umozni
kapacita Skolni druziny.Pokud prevySi pocet pfihlasek téchto zakd kapacitu Skolni
druziny, bude upfednostnén sourozenec zZaka z 1. nebo 2. ro€niku, ktery jiz druzinu
navstévuje.

3. Z4ci, ktefi dojizdgji z mista trvalého pobytu, maji narok na pfijeti do $kolni druZiny
prednostné. Opét v poradi od 1.ro¢niku postupné dale dle bodu 1.

4. Do skolni druziny v pfipadé prevySeni jeji kapacity nebudou pfijimani Zaci, ktefi
pIné nevyuzivaji provozni dobu Skolni druzZiny a pravidelné nebo ¢asto odchazeji
sami ze Skolni druziny ihned po ob&dé&, nebo do 30 minut po navratu z obéda.



5. V pfipadé, Ze se v pribéhu skolniho roku do Skolni druziny bude hlasit novy zak,
ktery bude pIné vyuZivat sluzeb Skolni druziny, mize dojit k vyfazeni jiného Zaka z
dochazky do Skolni druziny, pokud se zméni podminky a nebude spliovat dana
kritéria.

6. Do Skolni druziny nemusi byt pfijat zak, ktery fadné a v€as neplatil v minulych
letech pfispévek na Skolni druzinu, anebo zavaznym zplsobem porusil fad Skolni
druziny.

3.

Prava Zaku

Z&ci maji pravo:

e o o NN

na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona

byt informovan o pribéhu svého vzdélavani

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje

na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen
se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve Skole

na ochranu pred jakoukoli praci, ktera ohrozuje jejich zdravi a vychovu

na ochranu pfed tyranim a télesnymi tresty

na ochranu pfed pozivanim omamnych latek a drog

na zapojeni se podle svych schopnosti do akci pofadanych Skolou

na odpocinek a volny ¢as, hru a uc€ast na kulturnich ¢innostech

podileni se na sestavovani tydenniho planu ve Skolni druziné

na uskute¢néni télesnych a hygienickych potfeb (WC, pitny rezim, myti rukou)

Povinnosti Zaku

aci jsou povinni:

fadné dochazet do Skolni druziny a fadné se vzdélavat

dodrzovat Skolni rad

dodrzovat predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skol a Skolskych zafizeni vydané v
souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem

Zak chodi do druziny vhodné a ¢&isté upraven a oblegen.

Zéaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; Zakim jsou zakazany véechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému dosSlo v souvislosti s ¢innosti Skoly,
hlasi bez zbyteéneho odkladu vychovatelce Skolni druziny.

Zak nenosi do $koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Nenosi do Skoly ,zabavnou® pyrotechniku a
v zadném pfipadé ji nesmi ve Skole pouzit. Za cenné predméty, v€etné Sperkl a
mobilnich telefonu, které zak do Skoly bez vyzvani pfinese nenese Skola Zadnou
odpovédnost.

Z&ci jsou povinni fadné pedovat o propujéeny majetek Skoly (hracky, &asopisy,
knihy, udebnice, ugebni texty a ostatni vybaveni SD), ochrafovat jej pred ztratou
a poskozenim, vratit jej po zaplj€eni v Fadném stavu.

Zakladni povinnosti kazdého zZaka je dusledné dodrzovani pravidel chovani zaku.



5.

\v/yjadfuje-li Zak své minéni a nazory, ¢ini tak vzdy sluSnym zpusobem.
Zaci neposkozuji majetek Skoly a spoluzaku, pfipadné skody jsou povinni zaplatit.

Prava zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo:

6

Rodi¢e zaku maji pravo na informace o chovani svého ditéte od vychovatell/ek v
pfedem domluvené dobé.

Rodi¢e zaka maji pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci druziny u feditele
Skoly a vychovatelu/ek.

Povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci jsou povinni:

7.

hradit kazdy mésic na ucet Skoly uplatu za zajmové vzdélavani ve skolni druziné
uréené zfizovatelem Skoly 150 K¢&. Platba musi dorazit do konce prvniho tydne
v mésici v némz dité do druziny dochazi.

Nové s ucinnosti k 1.1.2024 dochazi k rozSifeni mozného osvobozeni od uplaty
nebo snizeni uplaty za skolni druzinu nebo Skolni klub o rodiny pobirajici pfidavek
na dité. O osvobozeni bude mozné zadat od zacatku Skolniho roku 2026/27, tzn.
od 1.9.2026, pokud zakonny zastupce prokaze fediteli Skolského zafizeni, ze
pobira pfidavky na dité. Tuto skute€nost prokaze zakonny zastupce ,0znamenim
0 pfiznani davky statni sociélni podpory — pfidavek na dité“. Poté Feditel vyda
vyjadfeni o osvobozeni nebo snizeni Gplaty.

0Od 1.11.2024 je mozné zazadat o prominuti Uplaty z odliSnych divod

zajistit, aby dité a zak dochazel fadné do druziny

na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani zaka

informovat Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
zaka nebo jinych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani
dokladat duvody nepfitomnosti zdka v zamovém vzdélavani v souladu
s podminkami stanovenymi Skolnim fadem

oznamovat Skole udaje podle § 28, odst.2a 3 (udaje do Skolni matriky) a dalSi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zaka, a zmény v téchto udajich

Organizace éinnosti druZiny

(1) Ugastnici pravidelné denni dochéazky do druziny se zafazuji do oddéleni.

(2) Oddéleni se naplnuji nejvyse do poc€tu max. 40 - ti uCastnikd celkem.

(3) Reditel stanovi nejvy3si pocéet Ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané cinnosti uc€astnikd, zejména s ohledem na jejich
bezpelnost.

8.

Provozni doba $kolni druziny ZS ,Plzeri, Podmostni 1

Pracovisté Podmostni: 7,00 — 7,45 a 11,40 — 14,00
Pracovisté Tachovska: 7,00 — 7,45va 11,40 - 15,30
Pracovisté Tachovska Etopedicka SD: 11,40 — 15,30

9.

UZivané mistnosti, tj. zakladni lokalizace SD

Pracovisté Podmostni — tfida ve 2. patfe Skoly
Pracovisté Tachovska — tfida v pfizemi pavilonu A 5
Pracovisté Tachovska — tfida v I. patfe pavilonu C Etopedicka SD



10.Zpusob prihlasovani Zakd do Skolni druZiny, zptisob prihlaseni, odhlaseni i
vyloudeni Zka ze SD

= Zaka pfihlaSuje jeho zakonny zastupce Fadné vyplnénou prihlaskou do SD
v mésici zafi (nebo v jiny mésic podle potfeby rodi¢l) na dany Skolni rok.
Zakonny zastupce vyplini dilezité udaje v€etné odchodl zaka ze Skolni druziny.

» Délka vzdélavani ve Skolni druziné trva 1 (jeden) Skolni rok. Zajmové vzdélavani
konCi vzdy na konci Skolniho roku. Doklad o ukon&eni vzdélavani neni na konci
Skolniho roku vydavan.

» Zménu odchodu ze Skolni druziny lze ménit jen pisemnou formou — nelze
telefonicky.

» OdhlaSeni zaka ze S$kolni druziny provede zakonny zastupce pisemné na
tiskopise ,Odhlaska do Skolni druziny*.

= Reditel $koly mlze rozhodnout o vyloudeni Z&ka ze $kolni druziny nebo o
podmine¢ném vylouc€eni, pokud tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym
projevem porusil kazefi a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych davodu.
Toto rozhodnuti nejprve projedna se zakonnymi zastupci Zaka, vyhotovi o ném
pisemny zapis a stanovi zkusebni dobu.

» Zajmové vzdélavani je mozné ukoncit feditelem Skoly, pokud Zak poruSuje dana
pravidla, nechce se podfidit pedagogickym pracovnikim, pokud zasadnim
zplsobem nedodrzuje vnitini fad Skolni druziny, poskozuje-li majetek Skolni
druziny, ublizuje-li sobé i ostatnim zakam.

11.Podminky dochézky do SD, podminky a doba vyzveddvani Zékii; prechod
Zgkii ze $koly do SD a zodpovédnost za Zdky v této dobé

= 7Zak dochazi do SD pravidelné podle pfihlasky z po&atku $kolniho roku.

= 7ak nemusi byt pfihlasen k dochazce do SD ve vSech dnech a po stejnou dobu.

= 734k je uvolnén z druziny podle pozadavk( rodiny, které jsou vypsany na zadni
strané pfihlasky do SD.

= Pokud chce rodina uvolnit dité ze SD v jinou dobu (nebo dit& ma byt vydano jiné
osobé&) neZ je udana na pfihlasce do SD, musi byt o tom pisemné informovana
vychovatelka SD s podpisem rodi&t. Zadost o uvolnéni ditéte ze SD neni mozné
akceptovat, pokud jde o telefonickou omluvu, nebo jen o Ustni omluvu.

» Dité nelze vyzvednout v dobé od 13,00 do 14,00 (plati pro pracovisté Podmostni)
a od 14,00 do 15,00 (plati pro pracovisté Tachovska) z divodu neruSeni
jednotlivych Cinnosti

= Dit& pfebira a bere za n&j zodpovédnost po vyuéovani vychovatel/ka SD ve tfidé,
v Satné nebo ve 3kolni jidelné, kde je dité pfedano vychovatelce uclitelem, ktery
ma naposledy zodpovédnost za dité.

= Odchodem Zaka ze SD $kole koné&i pravni odpovédnost za dit&, vyplyvajici
z povinnosti dohledu a dozoru nad ditétem.

= Qdpoledni nastup do druziny: vychovatel/ka pfebiraji déti od ucitelll ve tfidach
nebo ve Skolni jidelné.

12.Evidence ucastniku 3

» Vychovatel/ka vede evidenci dochazky do tfidni knihy SD. 5

» Ranni dochazka je vedena ve zvlastni evidenci uc¢astnik(l ranni SD mimo tfidni
knihu SD.

13. Zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi 2akiiv SD
» Z&ci dodrzuji pravidla stanovena vychovatelem/kou SD — pohyb po $kole,
uvolfiovani na WC, pravidla pfi zapujéovani véci a jejich uklidu.




14.

15.

16.

17.

Zaci dodrzuji bezpeénostni pravidla, se kterymi jsou pred kazdou &innosti
seznameni vychovatelem/kou.

Zaci dbaji na spravné chovani mezi spoluzaky a chrani tak svoje i cizi zdravi.
Zakam neni dovoleno v dobé& &innosti SD se zdrzovat v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor.

Zakum je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebidi, vypinadi, hasicimi
pristroji bez dozoru vychovatele/ky.

PFi Urazu zaka zajisti vychovatel/ka prvni pomoc a lékaiské oSetieni. Dle potfeby
zajisti dalSi dozor nebo dohled nad Zzaky. O urazu a provedenych opatfenich
ihned informuje zakonného zastupce Zaka a feditele Skoly. Podle zavaznosti
Urazu zajisti doprovod do zdravotnického zafizeni a predani zaka zakonnému
zastupci.

Pfed vSemi akcemi SD musi byt Zaci pouéeni o vech rizicich, kter& mohou
nastat, o bezpecném chovani na akci v€etné pravidel silnicniho provozu.

Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zafizeni ze strany

déti, Zaku a studentu

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd,
uciteld ¢&i jinych osob zakem je vyzadovana uhrada od rodicl zaka, ktery
poskozeni zpusobil.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovateli/ce SD. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci (nezanechavaji cenné véci a penize v Satnach).

Do Skolni druziny Zaci nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani, cenné
véci do druziny nenosi. Hodinky a Sperky apod. maji neustdle u sebe, maji
zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodd a na vyslovny pokyn
vyucujiciho, ktery nemusi zajistit jejich uschovu.

Mobilni telefony musi byt béhem pobytu ve Skole vypnuté, do Skoly je nosi jen na
zodpovédnost zakonnych zastupcl. V pfipadé ztraty Skola za Skody
nezodpovida.

Zé&ci, 8kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
urCena.

Pitny a stravovaci rezim
Pitny rezim neni zaveden — Zaci maji své tekutiny z domova
Zaci navstévujici SD v odpolednim provozu se zpravidla stravuji ve Skolni

jideIné. Pokud nemohou ze zavaznych divodd Skolni stravu odebirat, mize

se na zakladé pisemné zadosti rodiCu povolit nahradni stravovani.

UzZivani_dalSich prostor Skoly ¢Ci_jinych prostor pravidelné vyuZivanych
druzinou a stanoveni podminek

DalSi prostory vyuzivané druzinou: Skolni hfis§té (pracovisté Tachovska) Skolni
zahrada, tfida, chodba, okoli Skoly.

Na Skolni zahradé a v okoli Skoly musi byt pfitomna vychovatel/ka, ktera
vykonava dozor nad Zaky.

Postup vychovatele/ky pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby

Pokud Zzaka nevyzvedne stanovena osoba v danou dobu, vychovatel/ka
telefonicky zjisti pficinu tohoto stavu a tuto zpravu poda rodiné. Vycka pfichodu
zakonného zastupce nebo povérené osoby, dalSi postup je uvédomeéni feditele
Skoly, Ci jeho zastupce, ten upozorni pfislusny OSPOD.

Rodi¢e jsou povinni dodrzet &asovy termin uvedeny v pfihlasce do SD a
pfedchazet situacim, které vedou k pozdnimu vyzvednuti Zaka ze SD. PFi
opakovaném pozdnim pfichodu pro zaka do SD bude toto projednéano s feditelem




Skoly. Reditel Skoly mlze pozvat zakonného zastupce pozvat do $koly a
projednat situaci se zakonnym zastupcem.

18.Dodasné umistovani 7aki do SD, ktefi do ni_nejsou prihldseni, napf. pfi
délenych hodindch, v dobé, kdy je z riznych duvodu cilené ¢i neplanované
prerusena vyuka

» Pfi neplanovaném pferuSeni vyuky a pokud je vychovatel/ka ve Skole, pfevezme
déti vychovatel/ka na pokyn feditele Skoly; pokud ve Skole neni, pfevezme déti
jiny ucitel na pokyn feditele Skoly.

» Pokud jsou zaci takto umisténi do Skolni druziny, nevede se o nich evidence.

= V pfipadé absence evidovanych zakd SD, Ize v mimofadnych pFipadech nahradit
tyto Zaky neevidovanymi zaky do naplnéni kapacity druziny.

= Evidence se nevede téZ u zakl na pracovisti Podmostni, ktefi pfichazeji pouze do
ranni SD v dobé& od 7,00 do 7,40 hodin.

19.Pravidla styku s rodici (se zakonnymi zastupci) Zaku

» Vychovatel/ka piSe zpravy rodi€um do notyskl nebo do zakovskych knizek zakl —
zpravy se mohou tykat chovani zaka, pfestupkd nebo pochval za vyborné vykony.

» Rodi¢e mohou telefonicky nebo osobné projednat skute€nosti tykajici se jejich
ditéte s vychovatelem/kou.

= Zakonny zastupce nesmi telefonicky zadat o uvolnéni svého ditéte ze SD v jinou
dobu, nez je uvedena v pfihlasce do SD.

20.Dalsi éinnosti organizované SD &i pofddané v jejim ramci

» Prilezitostné Cinnosti (klidové hry, klidné zajmové Cinnosti, poslechové €innosti)

» Pravidelné Cinnosti (aktivni odpocCinek s naro¢né&jSimi pohybovymi prvky, hry a
spontanni Cinnosti)

= Zajmové cCinnosti (seberealizace zaka — vytvarna, hudebni, tane¢ni, sportovni
oblast; rozvoj pohybovych dovednosti a poznani)

» PFiprava na vyu€ovani (zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her)

» Ziskavani dalSich poznatku (vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou nebo

Casopisy)

Tento Vnitfni fad SD byl projednan a schvalen na pedagogické radé 1.9.2026

Reditel skoly:
Jan Spott

zakladni skola Plzen
Podmostni 1, 301 00 Plzen
tel.: 377 235 573
tel./fax: 377 321 271
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